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   التقديمية  العروض تعريف  برمجية .1

وي على النصوص والصور عروض تقديمية تحت بإنجاز، حيث أنها تسمح هي وسيلة لإلقاء الدروس والمحاضرات

مع إضافة الحركة ان مختلفة بطريقة ملفتة للانتباه، و، كما أنها تسمح بعرض هذه المحتويات بأشكال وألووالمخططات

 .المضامينالمتلقي استيعاب هذه المحتويات ووالصوت يسهل على 

  بنية العرض التقديمي .2

أفقية تحتوي على  هي عبارة عن صفحة(Diapositive)كل شريحة . العرض التقديمي هو مجموعة من الشرائح

 . أو غيرها أو مخططاإما أن يكون نصا أو صورة أو جدولا أو شكلا كل عنصر . عناصر

 .(Diaporama)، تعرض الشرائح الواحدة تلو الأخرى عن طريق ما يسمى بالديابوراما بعد إنجاز جميع الشرائح

 PowerPoint 2007  برنامجتشغيل   .3

 Démarrer 

 Tous les  programmes  

 Microsoft office 

 Microsoft office  Powerpoint 2007 

  PowerPoint 2007تقديم شاشة  .4
                                                                  Office إدراج   الصفحة الرئيسية   زر   حركة     تصميم     عرض الشرائح مراجعة    عرض                             

 

 
 

 الشريحة
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 Modes d’affichageأنماط العرض  .5

                                 :التي تجدها في أسفل يسار الشاشة ، تحصل عليها باستعمال الأدواتهناك ثلاثة أنماط للعرض

         

 عـاديالعرض العرض الديابوراما    فارزة الشرائح             

  العرض العادي 5.1

ض شرائح العر، و، حيث تظهر الشريحة الحالية في وسط الشاشةPowerPoinهو الذي تراه عند تشغيل    

مل عادة في إنجاز العرض التقديمي، والذي يظهر بهذا هذا النمط هو الذي يستع. مصغرة و مرتبة في يسار الشاشة

 :الشكل

 

  فارزة الشرائح 5.1

الحذف : عض العمليات عليها مثل بطريقة تسمح بالقيام ببعلى الشاشة مرتبة ور كل الشرائح حيث تظه  

 .والإدراج والنقل والنسخ والخ
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  عرض الديابوراما  3.5

عرض الديابوراما هو ثلان مرحلة إنجاز العرض التقديمي، فإن اللتان تمبخلاف طريقتي العرض السابقتين، و

به قبل نهاية العمل  ، أو يمكن أن تقومبعد إنجاز مختلف الشرائح تقوم بهالعرض الفعلي للعرض التقديمي و الذي 

 . بهدف تجريبي

  يمكن أيضا القيام بهذه العملية بالضغط على المفتاحF5 من لوحة المفاتيح. 

 اختيار التبويب  أوDiaporama: 

 

 لإظهار الشريحة الموالية تضغط على . تظهر الشريحة الحالية ملء الشاشة، عند القيام بعرض الديابوراما

Entrée نقر على الزر الأيسر للفأرةأو مفتاح المسافة أو ن. 

  عمليات على الشرائح   .6

 هذه العمليات نستطيع القيام بها في طريقة العرض العادي أو فارزة الشرائح 

  إدراج شريحة جديدة 1.6

  :ثم( بين شريحتين مثلا)ننقر في المكان الذي نريد إضافة شريحة فيه  

  Nouvelle Diapositiveثم   التعليمة     Acceuilالتبويب          
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 .من لوحة المفاتيح Delete نحدد الشريحة المراد حذفها ثم نضغط على المفتاح:  حذف شريحة 5.2

  Supprimerثم التعليمة      Acceuilأو التبويب                    

 نضغط بالزر الأيسر للفأرة على الشريحة المراد نقلها ثم نسحب الفأرة إلى الموضع الجديد :  نقل شريحة 6.2

 .ثم    أو الأداة    ( Ctrl + c /  Ctrl + v)نحدد الشريحة : نسخ شريحة  6.2

   Thèmesثم المجموعة     Créationالتبويب   :  تصميم الشريحة 1.2

 

 :ثم نختار حركة الشريحة من  المجموعة     Animationالتبويب :حركة الشريحة  2.2
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 Arrière- plan خلفية الشريحة 6.6

 Style d’arrière-planثم التعليمة   Créationالتبويب 

 

كل العمليات السابقة على الشريحةبالنقر بالزر الأيمن على الشريحة نختار : ملاحظة: 

 

 عناصر الشريحة 6.6

 :حة بالنقر على العنصر من الشريحةندرج  عناصر الشري:الطريقة   
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 :  Insertion ار التبويب يختعناصر الشريحة با إدراجكن يم:  الطريقة 

 

   Texteإدراج نص  5.8.2

                    

 

 

 

    Insertionالتبويب 

  ثم الأداة 

نضغط و نسحب حتى 

يظهر مربع النص ، 

 نكتب النص 

    Insertionالتبويب 

 ثم الأداة  

لنقر بالزر الأيمن ثم ا

 تارعلى الشكل ، نخ

Ajouter du texte 

 نكتب النص 
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 ستعمل أدوات ن نقر عليه حتى تختفي المشيرةمحيط منطقة النص ، ثم ن لتنسيق خط النص ننقر: ملاحظة

 :    Acceuilمن التبويب  التنسيق

 ،  اللون     ،  النمط  الحجم   ، الخط  

  Imageإدراج صورة  5.8.2

 :إما أن نختار صورة من مكتبة الصور* 

ظهر قائمة الصور انقر عندها ت:  ثم الأداة    Insertionالتبويب 

أو تغيير حجمها أو نقلها  ا ، فتظهر على الشريحة ، ثم يمكنناعلى إحداه

  .الصورةجري عليها كل العمليات التي تجرى على ن

  التبويب:  أو نختار صورة من ملف Insertion ثم الأداة   : 

 .الذي يحتوي عليه( المجلد/ القرص )فتظهر علبة حوار الفتح الاعتيادية لنختار ملف الصورة من  

 

 

أو   ثم الأداة   Insertionالتبويب :Son et Film  إدراج الصوت و الفيديو 6.8.2
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 فيلم من المكتبة المتعددة الوسائط  -

 فيلم من ملف -

 صوت من المكتبة المتعددة الوسائط -

 صوت من ملف -

 تسجيل صوت -

 قراءة مسار من قرص مضغوط  -

 Diagramm إدراج مخطط 6.8.2

 ثم  الأداة      Insertionالتبويب  

 OK، ثم على نقر على أحدها ن  PowerPointتظهرأنواع المخططات التي يسمح بإنجازها 

 

  Graphique إدراج تخطيط 6.8.5

 ثم  الأداة      Insertionالتبويب   
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عوض هذه القيم بقيم أخرى تناسب بطبيعة الحال سوف نمعطيات يمثل بجدول  Excelتظهر شاشة 

 .ريد إنجازهن       التخطيط الذي

 

  Tableauإدراج جدول  5.8.5

 ثم الأداة     Insertionالتبويب   

 :نحدد عدد الأعمدة و الأسطر 

  OKنحتار النموذج  ثم  
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     حركة عناصر الشريحة  .7

بطرق مختلفة ، بتحديد العنصر ثم   ...(نصوص ، صور ، أشكال ، )الشريحة يمكن تحريك عناصر 

     Animation personnaliséeو اختيار الزر   Animationالتبويب  استعمال

 

 

 Ajouter un effetفتظهر على يمين الشاشة نافذة تختار فيها المؤثر الذي تريد  
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بمعنى أنه عند العرض العنصر يكون مختفيا ثم يظهر على الشريحة بالطريقة التي  Ouvertureثم تختار 

 .تختارها بعد ذلك

 .في نفس النافذة لديك خيارات متعلقة بسرعة الحركة و بداية ظهورها 

 الارتباط التشعبي  .6

يهدف إلى إنشاء رابط بين عنصر من شريحة و شريحة أخرى أي أنه عند العرض يمكن الانتقال مباشرة إلى 

 .الشريحة التي تهمنا بالنقر على الرابط

 :لإنشاء ارتباط تشعبي بين عنصر و شريحة نتبع الخطوات 

 نحدد العنصر -

 Insertionنختار التبويب  -

 Lien Hypertexteننقر على التعليمة  -
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 :ثم تظهر النافذة الآتية

 

 :فتظهر نافذة ثانية Signetنختار الزر  -

 

 نختار الشريحة المناسبة  -

 OKنؤكد في النافذتين بـالنقر على  -

 

 


